GERGER ILCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN SURESI

Tiirkiye
Cumbhuriyeti
Kimlik Karti
Basvurusu

1- “https://ekimlikrandevu-nvi-gov-trintemet sitesinden veya "Alo 199" ¢agn merkezi araciligiyla
randevu alinarak ya da randevusuz olarak nifus mudurliklerine, kimlik karti talebinde biyometrik verisi
ve imzasi alinacak 15 yasini tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.

2- ik defa kimlik karti bagvurusu; nifus clzdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, stricii belgesi,
memur clzdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin karti gibi kimlik belgesi yerine gegen
fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

3-On bes yasini tamamlamis kisilerin kimlik karti miracaatlarinda kimligini kanitlayan fotografli
pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanligi veya OSYM tarafindan verilmis sinava
giris belgesi, fotografl bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba, anne veya babanin
bulunmamasi durumunda ise vasinin beyani yeterli sayilacaktir.

4- On bes yasini tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, baba veya
vasinin bulunmamasi durumunda ise mulki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma
yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik karti basvurusu alinacaktir.
Sorusturmanin olumliu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli gérilmemesi,
kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddite dustimesi halinde; varsa anne veya
babasindan, anne veya babasinin 6lmis olmasi halinde ise varsa kardesle- rinden, tibbi rapora dayali
Turk mahkemelerinden alinmig anne-babasi / kardesleri olduguna dair tespit karan ibraz edilmedikge
kimlik karti bagvurusu alinmayacaktir.

Fotograf :Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini géstermesi
bakimindan son alti ay icinde cekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda
cogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul ediimez.

15 yasini tamamlamamis olan ¢ocuklar igin kimlik kartinda fotograf yer almaz. Talep edilmesi veya
kimlik kartinin seyahat belgesi olarak kullanilacaginin beyan edilmesi halinde her yas grubundaki
gocuklarin kimlik karti fotografl olarak diizenlenir.

Kan Grubu Bilgisi: Kan Grubu Bilgisinin Kimlik Karti ¢ipi igerisinde yer almasi istenilmesi halinde
Nufus Clzdani veya Sirlcl Belgesinde Kan grubu yazili degil ise Resmi Saglik Kurulusundan alinmis
Kan Grubu Belgesi ibraz edilmelidir.

Kayip islemleri: Nifus ciizdani kayip olan kisilerin; fotografli kimlik belgesi yerine gecen bir belge
ibraz etmeleri halinde bir adet biyometrik fotograf ile basvurulari alinacaktir. Yukarida belirtilen
fotografli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin; Anne, baba, es 18 yasindan buylk kardes ve
cocuklarindan birinin dogrulama beyani, bu da mumkin degil ise tahkikat sonucuna goére iglem
yapilacaktir.

10 - 15 Dakika




1- Bildirimi yapacak olan kisiye ait kimlik veya kimligini kanitlayici resmi bir belge. (Adres
degisiklik bildirimleri 20 is gund icerisinde yapiimalidir.)

2. Adres bildirim yukumlalagu gergevesinde beyanda bulunacak kisinin durumuna gore; Veli,
vasi, kayyim tayin edildigine iligkin mahkeme karari, Noterden adres beyani konusunda yetki
verildigine dair adres bilgisini tam olarak igeren Vekillik belgesi

3-a) Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadig: ile beyan
edilen adreste baskasinin kayith olup olmadig kontrol edilir. Bir engel yok ise herhangi bir

Adres Tes_cll belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir. 10 - 15 Dakika
Islemleri
3-b) Belirtilen adreste baska kisi/kisilerin kayith gorinmesi halinde, bagvuran kisi adreste
kendinin ikamet ettigine dair beyanini teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik
sdzlesmesi veya faturasi ibraz etmelidir.
3-c) Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bagi olsun olmasin birlikte muracaat edilir ve birlikte
oturduguna dair muvafakat belgesi imzalanir. Islemi yapan memur stphe halinde mulki
idare amirinin emri ile Kolluk Kuvvetlerinden tahkikat yapiimasini ister ve tahkikat sonucuna
gore iglem yapilir. Geg Bildirim ve ya Gergege Aykir Adres Beyani halinde 5490 sayili Nufus
Hizmetleri Kanunun 68. Maddesi uyarinca idari Para Cezasi uygulanir.
Boganma Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 5 Dakika
Islemleri
gg_"ég'l-%é 1- Belgeyi almaya yetKkili kiginin yazili veya s0zlu beyani ile beyan sahibine ait niifus cuzdani,
Dogum (Formil A) T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitiayici resmi bir belge 3 Dakika
Evlenme (Formul B) - .. . - 5 . fii, s
Alim (Formdl C) 2-Vekillik belgesi ile yapilan miracaatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi.
COK DiLLi 1- Belgeyi almaya yetkili kisinin yazili veya s6zli beyan! ile beyan sahibine ait nufus cuzdani,
T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlayici resmi bir belge
BELGELER 3 Dakika
Evlegngs‘?hyet 2_Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait kimlik

bilgileri




DiN BILGISINE

1-Yazili Bagvuru.

ILISKIN
8 Tf\.L.EPLER 2- Basvuru sahibine ait kimlik veya kimligini kanitlayici resmi bir belge (18 yasindan > Bakika
(Degistirme, Bos |, .. - i - :
kucliklerde anne-babanin birlikte muracaati gerekmektedir)
Birakma)
1-Dogum Bildiriminde anne veya baba bulunur.
2-Dogum Tescili Dogumu gosteren Resmi Belge ile yapilir. Sag olarak dinyaya gelen her
cocugdun, dogumdan itibaren Turkiye'de 30 (otuz) gun iginde Nifus Madarlugine Yurt diginda
60 (altmis ) gun iginde dis temsilcilige bildirimesi zorunludur.
3-Saglk kuruluglan ve saglk kurulusglan diginda saglik personeli nezaretinde gerceklesen
) dogumlar ilgili saglik birimince bulunulan yer Niifus Madarlugane 5(bes) is giinu iginde bildirilir.
DOGUM
g i§LEMLERi 4-Saglik personelinin takibi disinda dogan gocuklarin dogum bildirimi Nufus Muadarluklerine 10 Dakika
(Ilk Kayit) s6zlii beyanla da yapilabilir. Ancak sozli beyanda Milki idare amirinin emri ile aile
hekimlerince beyanlarin dogrulugunun arastirimasi zorunludur.
5.0Ozel Vekillik Belgesi(Resmi vekiller, cocugun adinin da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz
etmek suretiyle vekilleri adina bildirimde bulunabilirler.)
6-Yurt disinda dogan gocugun yurt icinde bildirimi halinde bildirimde bulunma yetkisine sahip
kisinin nufus cuzdani -yabanci dogum belgesinin noterden onayl Tirkge tercimesi —Gok dilli
dogum belgesi
8 Evlat Edinme |Kesinlesmis Mahkeme Karar (2 Adet) 15 Dakika
Evieinime Evlenme yapmaya yetkili makamlarca (Belediye Evlendirme Memurlugu, Koy Munhtarhgt,
3 Islomiliri Muftulik ) tarafindan dizenlenen ve 10 (on) giin iginde lige Nufus Mudarltklerine gonderilmesi 5 Dakika
¥ gereken 2 (iki) Adet Mernis Evlenme Bildirimine gére Evlenme Bildirimi tescil edilir.
E;Ienme V€  l41_Kimligini ispatlayacak belge ile muracaat edilir.
osanma A q
Sonrass 2-Es soyadvl online 6ncek soyadini N _ _ _
10 3-Bosandigi esinin soyadini kullanmasina izin verilen kadinin evienmeden dnceki soyadini 5 Dakika
Kadinlarda 2 ey , : a a . .
Soyadi 4-Esinin soyadi ile birlikte nceki soyadini tagtyan kadinin esinin soyadini kullanmak istemesi

Degisikligi

halinde Nifus Mudurlugunce yazili beyani alinir.




1

Evliligin Feshi/

Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet)

10 Dakika

Iptali
12 Gaiplik Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 10 Dakika
; 21.06.1934 tarihli ve 2525 Sayil Soyadi Kanununun 3. Maddesine aykiri Soyadlari ile yazim ilge idare
Idare Kurulu ; : : :
; ve imla hatasi bulunan ad ve soyadlari mahkeme karari aranmaksizin il ve ya lice ldare Kurulunun
Karan lle | e ; A h - vttt | i "
13 | vapilan isim ve Kurulunun verecegl_kararla bnj d(_a aya mahsus olmak tuzere degistirilebilir. 'l ve Ilgg_ idare| Olumlu Karar
Sovisi Kurullarinin verecedi karar kesindir. Kanunun yurarluge girdigi 03.11.2017 tarihinden itibaren Almasi
oyisim Lisiriifi ki S . - i - - i
g, g . isinin iki yil (2yil+15gun) icerisinde Yerlesim Yerinin bulundugu Nufus Mudurlagane yazili Sonrasinda
Degisiklikleri ;
basvurulur. 10 - 15 Dakika
: 1- Yazili bagvuru ve kisinin kimligini kanitlayan belge
14 | 'darece Fayit 5 - 10 Dakika
2- Kisinin talebini kanitiayacak dayanak belgesi( var ise )
isim Denklik Belgesi sonradan Turk Vatandashgini Kazanan kisiler ile bunlarn alt soylari, Ust
soylar veya eslerinin talepleri halinde nufus kayitlarina dayanilarak dizenlenen, ilgililerin
onceki ad ve 6nceki soyad bilgileri ile Turk vatandash@ini kazanma kararina iliskin bilgileri
isim Denklik gosterir belgedir.
15 Bolaesi 1-isim denklik belgesi basvurusu, gegerli Nufus Cuzdani ya da Turkiye Cumhuriyeti Kimlik 15 - 20 Dakika
g Karti ve isim denklik belgesi talep edilen kisinin T.C. Kimlik Numarasi ile yerlesim yeri ilce
nufus mudurliklerine yapilir.
2-isim denklik belgesi bagvurusu esnasinda basvuru sahibi ile talep edilen kisi arasinda es, alt
soy ve Ustsoy bagi olup olmadigi kontrol edilir. Bag yoksa 6zel vekaletname bilgileri istenir.
16 | Kayit Diizeltme Kesinlesmis Mahkeme Karar! (2 Adet) 10 Dakika
Kayit Silme _
17 Miikerrer Kayit |Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) veya Idarenin verdigi karar 10 Dakika
Silme
Yenileme veya Degistirme icin:
1- Mevcut Mavi Kart veya Eski Pembe Kart (Fotokopisi alinacak)
Mavi Kart g: g(ijlgks :y icinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf
19 Basvuru i g . 10 Dakika
: " ilk Basvuru lgin:
Islemleri

1- istegi Belirten Dilekge
2-Yabanci Devlet Vatandasi oldugunu gosteren Kimlik Belgesi veya Pasaportun Noter tasdikli
Tercimesi




Mahkeme Bosanma, I_Evlat.E_dinn?e_, Kaylt Du;eltmesi (yas, ad ve soyad duzeltmesi vb.), Soybagi
18 Earariannin Duzeltiimesi, Gaiplik gibi kesinlesmis 2 adet mahkeme kararlari mahkemenin yazi igleri 5 - 10 Dakik
e e by - " : > a
Tescili mgderlggun'ce en geg'_10 gin iginde kurye, posta veya zimmet ile bagh olduklar ilge nufus
mudurltklerine gonderilir
1- ligilinin kendisi, esi, velisi, vasisi, alt Ust soylari (1 nci derece yakinlari) ya da bu kisilere ait
vekillik belgesi ibraz edenler basvurabilir.
2- Basvuru sahibine ait nufus cizdani, T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlayicl resmi bir
Nufus Kayit bege
20 Ornegi islemleri 3-Dilekge (Sahsen basgvurularda yazili miracaat aranmaz) 2 Dakika
4- Nifus Kayit Ornekleri E- Devlet izerinden de alinabilmektedir. Ayrica 5490 Sayili Nufus
Hizmetleri Kanunun 45 inci maddesinin 7' nci fikrasi geregince, Kurum ve Kuruluglar
vatandaslardan ve Nufus Mudurluklerinden nifus kayit ornegi talep etmeksizin Kimlik
| - Paylasim Sistemi Gzerinden kayitlara ulagacaktir.
Niifus
Kutuklerinde
21 Yanhs Oldugu 1- Dilekge, 15 Dakika
Iddia Edilen 2. Varsa iddiay kanitlayacak belgeler (yoksa arsivden dayanak belgeleri incelenecek)
Bilgilerin
incelenmesi
1- Normal Oliimlerde;
Saglik kuruluslari, koy muhtarliklan, askeri birlikler ve cumhuriyet savciligi gibi Olum olayint| 5.10 Dakika
bildirmekle yukumlt gorevlilerce diuzenlenmis 2 adet Mernis Olum Tutanag: ve 6lene ait nufus
cuizdani veya T.C. Kimlik Karti. (Olum olaylar 10 gun icerisinde bildirilmelidir.)
. 2- Tahkikath Oliimlerde Tahkikath
22 ) oLUM _ Saglik kuruluslari  veya dzel hastanelerce diizenlenen kayitlara dayanilarak kamu| &limlerde ise
ISLEMLERI kuruluslarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik kazalariyla ilgili raporlar, mahkeme kayitlari, | Kolluk Kuvvetleri
mahkeme kararlari veya benzeri belgeler kabul edilir. Herhangi bir belge verilemedigi takdirde; | tarafindan yapilan
slen kisinin yakinlarinin, 6lum olayini bilen iki sahit kimlikleri ile yerlesim yeri bilgilerini iceren tahkikatin
dilekge ile basvuru yapilir. Belgeler bir yazi ekinde givenlik makamlarina mulki idare amirligi sonrasinda
aracihigl ile gonderilerek ilgili kiginin dlumuntn aragtinimasi istenir. Aragtirma sonucuna gore| 510 Dakika
islem yapihr.
OLUM Saglik kuruluslar veya szel hastanelerce diizenlenen kayitlara dayanilarak kamu| Birgln icinde
i$LEMLERi kuruluslarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik kazalariyla ilgili raporlar, mahkeme kayitlari, islemi
Olii Oldugu  |mahkeme kararlarn veya benzeri belgeler kabul edilir. Herhangi bir belge verilemedigi takdirde; tamamlanip
23 Halde Niifus |6len kisinin yakinlarinin, slum olayini bilen iki sahit kimlikleri ile yerlesim yeri bilgilerini igeren tahkikat i¢in
Kiitiiklerinde |dilekge ile bagvuru yapilir. Belgeler bir yazi ekinde kolluk kuvvetlerine mulki idare amirligi Kolluk
Sag Gériinenler |araciligl ile gonderilerek ilgili kiginin slumunin arastiriimasi istenir. Aragtirma sonucuna gore| Kuvvetlerine
Hakkinda islem yapilir. __gonderilir




Arastirma
Yapilmasi Iglemi

Sakl niifus iimuhaberi (Vat-24)

Sorusturma Formu (Vat-25) Kolluk Kuvvetleri
Sakli Niifus flgilinin tqlebi halinde, bir adet dogum tutanagi tarafmda_n

islemleri Yas tespit formu yapilan tahkikatin
Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri sonrasinda
Muhtar ve aza ifadeleri 15 - 20 Dakika
iki adet fotograf

Soybag!

(Nesep) 1- Anne ve babanin evlenmesi nedeniyle olursa konuya iliskin talep dilekgesi 5 . 10 Dakika

Diizeltme 2. Mahkeme Karariyla oluyorsa mahkeme karari (2 Adet)

islemleri

1-Tanmima senedi noter veya mahkemece yapiimigsa onayl 2 drnek tanima senedi,

2-Tanima senedini Nufus idaresi yapacaksa basgvuru sahibi babaya ait nifus ctizdani, 1.6
Kimlik

Karti veya kimligini kanitlayici resmi bir belge,

3-Anne basvuru esnasinda hazir ise nufus cizdani, T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlayici
Tanima resmi bir belge, hazir degilse kimlik bilgileri ile yerlesim yeri adres bilgileri, 15 Dakika
4-Cocuk nifus aile kitiklerine kayith ise gocugun kimlik bilgileri, nufus aile kutuklerine kayitli
degil ise dogum rapordu,

5-Yabanc! kadindan dogan gocugun taninmasinda; kadinin gocugun dogdugu tarihteki medeni
halini goésterir, yabanci resmi makamlarca verilmis, usuline uygun olarak tasdik edimis
belgenin ash.

1- Mevcut Uluslararasi aile clizdani

2-Yerlesim yeri veya diger adres muhtarhiginca ya da resmi kurumlarda cgalisan personel igin 10 - 15 Dakika
calisgtiklari kurum tarafindan duzenlenmis Uluslararasi Aile Clizdani Talep Belgesi

3- Eslere ait son alti ay icinde gekilmig 2 ser adet vesikalik fotograf

Uluslararasi Aile
Cilizdani
Verilmesi




4- Basvuru sahibine ait varsa nitfus cuizdani, T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlayici resmi
belgelerinden birisi

Velayet Vesayet
28 islemleri Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 10 Dakika
Veraset Kaydi |Almaya yetkili kiginin beyani ile beyan sahibine ait nufus cuzdani, T.C. Kimlik Karti veya :
29 i Sk - A ; : 3 Dakika
kimligini kanitlayici resmi bir belge, varsa veraset ilami dava dilekgesi.
1- llgilinin kendisi, esi, velisi, vasisi ve bu kisilere ait vekillik belgesi olanlar nifus cuzdani, T.C.
Kimlik Karti veya kimligini kanitlayici resmi bir belge ile bagvurulur.
Yerlesim Yeri ve |2-Yerlesim yeri ayni olan ailenin ergin fertleri birbirlerinin yerine adres bilgisini alabilir.
Diger Adres  |3- Ergin olmayan gocuklarinin adres bilgisi anne ya da babasi tarafindan, evlilikleri sona ermis
30 Belgesinin  |Kisilerin ergin olmayan gocuklarina ait adres bilgileri ise velayeti verilen Kisi tarafindan alinir. 2 Dakika
Verilmesi 4- Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi, E- Devlet Uizerinden de alinabilmektedir. Ayrica 5490
Sayili Nifus Hizmetleri Kanunun 45' inci maddesinin 7' nci fikras! geregince, Kurum ve
Kuruluslar vatandaglardan ve Nifus Mudarliklerinden Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesi
talep etmeksizin Kimlik Paylasim Sistemi tizerinden kayitlara ulagacaktir
1-1 adet biyometrik resim ve eski ehliyet,Kimlik Karti veya Ntfus Cuzdani
2-Saglik kurulugundan surici olabilecegine dair rapor(Aile hekimi, hastane,yetkisi olan 6zel
hastaneler)
31 |Siiriici Belgesi _ 5-10 Dakika
3_Kan Grubu karti.(Yoksa s6zlu beyan imzalatilmalidir)
4-01.01.2016 tarihi ve éncesi igin yenileme bedeli 15 tl,sonrasi igin 196 tidegistirme bedeli
maliye,anlagmali bankalar,ptt,internet bankaciligi ve Ziraat Bankasi atm yatiniimalidir.
1-1 adet biyometrik resim ve eski pasaport
Umuma Mahsus 2_Defter Harci(2019 yili igin 133,50) ve harg bedeli(6 ay:170tl,1 y11:248,40 11,2 y11:405,50 t1,3 yil
32 575,90 t1,4-10 y1l:811 ,B0thAnlasmal bankalara,ptt,interaktif vergi dairesi tizerinden,Ziraat 5-10 Dakika
Pasaport
bankas! atm)yatiriimalidir.
3-Kimlik Karti,veya Nufus ciizdani,eski pasaport
1- 2 adet vesikalik fotograflar
33 |Mavi Kart 5-10 Dakika

2_Yabanci vatandas oldugunu gosteren kimlik veya pasaport(Kayitlarda izin alarak ¢itkmig
olacak,Mavi kartlar kiitugane kayith olacak)




3—Varsa eski mavi karti.

4-Ucreti o yilin belirlenen degerine gére Niifus Mudurlagiune ddenir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigdi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Ramazan CIL Isim : Emin KAYMAK

Unvani  : Nufus Madara Unvani: Kaymakam

Adres Merkez Mah. Hukumet Konagi Gerger-Adiyaman Adres: Merkez Mahallesi Hikimet Konagi Kat:4 Gerger ADIYAMAN
Tel - Faks 0416 4312437 TIf: 04164312002 Fax: 04164312051

E-Posta gerger02@nvi.gov.tr E-posta: gerger@icisleri.gov.tr




